
提出先：事務サービス課

特別休暇取得事由　（該当項目に○をつけること）

○印 ○印

【申請にあたっての注意点】
・特別休暇は本人の請求により与えるものとする。
・特別休暇を請求するときは、あらかじめ所属長に届け出なければならない。
・特別休暇は、連続して請求するものとする。
・特別休暇の連続期間中の休日は、各休暇の日数に含まれるものとする。
・特別休暇は、有給とし通常の賃金を支払う。
　（全国社員就業規則、乗務職社員就業規則、地域社員社員就業規則、事業所社員就業規則）

・転勤により居住地を変更される場合は、別途『社員登録変更届』を提出してください。
・毎月１０日締めとなっていますので、申請の際は１０日までに営業所担当者へ提出してください。

本社使用欄

氏 名

20　　　年　　　　月　　　　日

全国・乗務・地域・事業所社員

印

申 請 年 月 日

雇用契約区分

営 業 所

特別休暇申請書

社 員 コ ー ド所属長 ライン長

子の死亡

祖父母の死亡

月　　日 月　　日 月　　日

２０      　 年   　　 月 　  　 日　より 　２０      　年 　　   月  　　  日まで　（        日間）

事 由 発 生 日

休暇申請期間

子の結婚

4日間

配偶者の死亡

父母の死亡

２０　　　　年　　　月　　　日

3日間

7日間

7日間

死亡連絡

裁判所が必要
と認める日数

妻の出産 出生届

7日間

本申請書に際しては､下記一覧の添付書類と同時に提出すること

区　分

本人の結婚

添付書類

結婚届

案内状の
コピー

6日間

3日間

添付書類

死亡連絡

死亡連絡

死亡連絡

死亡連絡

　日間

裁判員制度

4日間

3日間

区　分

孫の死亡

兄弟姉妹の死亡

配偶者の父母の死亡

転勤により居住地を変更

日数

死亡連絡

死亡連絡

日数

2日間

4日間

個人情報 
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